如何訓練「小小圖書館員」擔任圖書館助理員


  第一節  前言

    自民國五十七年實施九年國民教育以來，各種課程的目標即在促進德、智、體、群、美

五育的均衡發展，各國民中小學圖書館的設立，在配合個校的教學目標，蒐集、組織與運用

圖書媒體資料以支援教學計劃，配合教學活動，以達成學生身心的發展，健全國民基本學識

的研習與專業技術的訓練為其任務。

    然而，「國民小學設備標準」之「圖書設備標準」與「國民中學設備標準」之「圖書資

料設備標準」( 註 1 )中均分別規定「不論規模大小班級多寡，均應設置圖書館(室)」，與

「應由校長指派『圖書教師』一人處理館務」及「應依照編制指定專人負責」( 註 2 )，但

是，民國七十三年教育部函令省市教育廳局轉知各國小的公文中重申「各校校長指派『圖書

教師』」，以發展國小圖書館教育，卻於文中規定『圖書教師』為無給職( 註 3 )，故各校

雖指派教師兼任此職，未減其授課分鐘數，致使圖書教師需擔負一般教師之教學又需負責圖

書館的繁複館務工作，各國小又無圖書館人員之編制，因此，國小圖書館教育之推展陷入絕

境。為使不影響教學又能推展館務，在沒有任何編制與經費狀況下，僅有尋求「義工」一途

，義工的來源有「退休教職員工」、「愛心媽媽」與「本校學生」，這些人員經過適當的訓

練，都能對圖書館工作的推展有莫大的幫助，尤其是「本校學生」來源與出勤均較為穩定，

訓練完成後工作時間亦較久，所以，成為「圖書教師」有力的助手。這些來自「本校學生」

的「義工」，我們稱之為「小小圖書館員」。

    「小小圖書館員」，經過一定的圖書館教育與訓練後，在本校圖書館由教師指導下協助

辦理圖書館相關事宜，他們學習有關圖書館學方面的知識和技能，也學會一些處理事務的原

則與方法，同時協助圖書教師處理館務，解決國小圖書館沒有編制下用人困難的瓶頸，亦不

失教育原則之下的兩全之計了。或許您要問，『有可能嗎』？我的答案是肯定的。『要如何

訓練』？茲就多年來筆者在國小圖書館服務的經驗與少許心得，以野人獻曝之心提供同好參

考，也祈盼方家惠賜點津。


  第二節  甄選條件

    1.熱愛圖書：對於書籍與資料有所鍾愛，才會感到需要，而生為它服務的情誼。

    2.各科成績及格：不論德智體群美各項成績均達及格標準以上，否則輔導使達到後方錄

      用。

    3.品德優良：無不良記錄。

    4.具服務精神：圖書館員必以「利他」為服務準則( 註 4 )，應以無怨無悔之心來為讀

      者服務，所以服務熱忱為重要標準之一。

    5.字跡清晰：圖書館內的工作與文字書寫有密切關係，字跡清晰，當然重要。

    6.拼音正確：若拼音有困難，行個別輔導，正確後再行錄用，以利中文電腦輸入工作。

    7.衣飾整潔：服裝整潔之要求，為一教育措施，且達此要求者工作較為嚴謹。

    8.具繪圖或電腦輸入能力者尤佳。

　　　　　第三節 　訓練領域

(一)圖書館基本知識

      　1.書碼(索書號)的認識：對於分類號、著者號、部冊號、年代號、作品號與特藏號

　　　　　之認識可以方便查檢資料與出納作業之處理。

      　2.各種目錄的認識：書名目錄卡片、分類目錄卡片、著者目錄卡片、標題目錄卡片

　　　　　之認識，用以方便查檢各種資料。

      　3.館內資料的排架：一般圖書館資料媒體之排列於館內書架的位置稱之為排架，它

　　　　　有一定的排列順序與方法，管理與利用才方便，否則，汗牛充棟的資料，堆積一

　　　　　處，如何檢索，更談不上利用了，目前普遍採用以「分類號」為依據，即按「分

　　　　　類號」之數字，由數值小而大( 註 5 )，若某書裝訂或版面特殊( 註 6 )以及因


  管理與使用(　註7 )而需特別另置一處者，則依特藏號標示排列放置。膫解這一


  原則之後，不論是找尋資料或處理歸架工作均可事半功倍。


4.各種參考書的認識與利用：字詞典、百科全書、傳記與地理資料、索引．．．．


  這些找資料不可或缺的工具一定要他們認識且熟悉使用方法，唯有這樣他自己可


  獲益而且方便服務別人。


5.剪輯資料的蒐集與整理：經由圖書教師的指導，對於報章雜誌上有益於教學的論


  文與各種資料，如何蒐集(影印)，如何整理(剪貼)，如何分類，如何編號，如何


  裝訂與利用。


6.摘取大意與心得寫作：對於一篇文章或一本書，如何擷取要意寫成摘要或心得。

(二)編目工作


1.目錄的寫法：首先指導小朋友認識「書名、著者、版次、出版地、出版者、出版


  年」等項在書的位置，面葉數、高廣的算法。


      其次解說各種標點符號的寫法與用法，如「／」、「.-- 」、「[]」、「()


  」、「，」、「：」、「；」等(　註8 )，簡要說明如下：


(1) 書名另有副書名( 又名解釋書名 )，平行書名( 註9)。副書名之前所跟的是冒


    號「：」，例「霧社事件：台灣高砂族的蜂起」，而平行書名之前是等號「＝

　　　　　　」，例「自我的掙扎＝Neurosis　and Human Growth」。


(2) 著者之前所跟的是斜撇「／」，例「國民中小學圖書館之經營／蘇國榮著」。


(3) 版次之前所跟的是分項符號 「.--」，例「國民中小學圖書館之經營／蘇國榮


    著.--初版。


(4) 出版地之前所跟的是分項符號 「.--」，例「國民中小學圖書館之經營／蘇國


    榮著.--初版.--台北市


(5) 出版者之前所跟的是冒號「：」，例「國民中小學圖書館之經營／蘇國榮著


    .--初版.--台北市：台灣學生書局


(6) 出版年之前所跟的是逗號「，」，例「國民中小學圖書館之經營／蘇國榮著


    .--初版.--台北市：台灣學生書局，民78


(7) 圖表之前所跟的是冒號「：」，例「405 面：圖」，若有圖又有表，則圖與表


    用逗號分開如例「405 面：圖，表」，如僅有表就與只有圖一樣，例「405 面


    ：表」。


(8) 高廣之前所跟的是分號「；」，例「405面：圖；21公分」。


(9) 附件之前所跟的是加號「＋」，例「405面：圖；21公分＋錄音帶1捲」


(10)集叢之前所跟的是分項符號「.--」且以圓括弧將集叢項括入，例「12，405面


    ：圖；21公分.--(圖書館學與資訊科學叢書 )」，如集叢有編號時，則集叢與


    編號間以分號分隔，如「12，405面：圖；21公分.--( 圖書館學與資訊科學叢

            書；236)。


      然後說明各款目之書寫位置與書寫方法(　註10)。如下：


(1) 書名：一般書名寫的位置如圖一，如書名太長，一行寫不下時，必需換行，換


    行時應照圖二方式寫。

~it16l3x5g2gl



    ┌───┬─┬──────────────┐


    │
    │
│


      │


    ├───┼─┼──────────────┤


    │
    │故│鄉成語辭典　　　　　　　　　│


    ├───┼─┼──────────────┤　


    │　　  │
│　　　　　　　　　　　　　　│


    ├───┼─┼──────────────┤



    圖　　一


    ┌───┬─┬──────────────┐


    │
    │
│


      │


    ├───┼─┼──────────────┤


    │
    │中│國智慧的薪傳：105 位名家對孩│


    ├───┼─┼──────────────┤


    │　　  │
│子說為孩子寫　　　　　　　　│


    ├───┼─┼──────────────┤



    圖　　二   有副書名者
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(2) 著者：一般著者寫的位置如圖三，如二人合著時，二人姓名以逗點分隔如圖四


    ，如三人以上合著時，僅寫第一人姓名，並於其後加「等著」字樣如圖五；若


    著作方式不同時，如將其作品予以「翻譯」、「改寫」、「編劇」、「繪圖」


    ．．．等，各著作方式著者之間以「分號」分隔之，如圖六、圖七。
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    ┌───┬─┬──────────────┐


    │
    │
│


      │


    ├───┼─┼──────────────┤


    │
    │故│鄉成語辭典／顏崑陽主編　　　│


    ├───┼─┼──────────────┤


    │　　  │
│　　　　　　　　　　　　　　│


    ├───┼─┼──────────────┤



    圖　　三  單一著者


 　 ┌───┬─┬──────────────┐


    │
    │
│


      │


    ├───┼─┼──────────────┤


    │
    │有│趣的科學小實驗／姜義鎮，曾賢│


    ├───┼─┼──────────────┤


    │　　  │
│明合編　　　　　　　　　　　│


    ├───┼─┼──────────────┤



    圖　　四  兩人合著


    ┌───┬─┬──────────────┐


    │
    │
│


      │


    ├───┼─┼──────────────┤


    │
    │義│的故事／戴晉新等著　　　　　│


    ├───┼─┼──────────────┤


    │　　  │
│　　　　　　　　　　　　　　│


    ├───┼─┼──────────────┤



    圖　　五  三人以上之著者  ( 戴晉新，王福群，劉明珠合著 )


    ┌───┬─┬──────────────┐


    │
    │
│


      │


    ├───┼─┼──────────────┤


    │
    │三│十六孝的故事／林樹嶺編著；翁│


    ├───┼─┼──────────────┤


    │　　  │
│銘宏繪圖　　　　　　　　　　│


    ├───┼─┼──────────────┤



    圖　　六  二種不同方式著作之著者


    ┌───┬─┬──────────────┐


    │
    │
│


      │


    ├───┼─┼──────────────┤


    │
    │三│十六孝／洪淑美，歐世皓編著；│


    ├───┼─┼──────────────┤


    │　　  │
│吳萬來等插圖；劉瑞麗美術設計│


    ├───┼─┼──────────────┤



    圖　　七  二種以上不同方式著作之著者


(3) 版次：寫的位置與方法如圖八。


    ┌───┬─┬──────────────┐


    │
    │
│


      │


    ├───┼─┼──────────────┤


    │
    │故│鄉成語辭典／顏崑陽主編.-- 初│


    ├───┼─┼──────────────┤


    │　　  │
│版　　　　　　　　　　　　　│


    ├───┼─┼──────────────┤



    圖　　八  此書為初版


(4) 出版地：書寫的位置與方法如圖九。


    ┌───┬─┬──────────────┐


    │
    │
│


      │


    ├───┼─┼──────────────┤


    │
    │故│鄉成語辭典／顏崑陽主編.-- 初│


    ├───┼─┼──────────────┤


    │　　  │
│版.-- 台北市　　　　　　　　│


    ├───┼─┼──────────────┤



    圖　　九  出版地為台北市


(5) 出版者：書寫的位置與方法如圖十。


    ┌───┬─┬──────────────┐


    │
    │
│


      │


    ├───┼─┼──────────────┤


    │
    │故│鄉成語辭典／顏崑陽主編.-- 初│


    ├───┼─┼──────────────┤  　


    │　　  │
│版.-- 台北市：故鄉　　　　　│  　


    ├───┼─┼──────────────┤  　



    圖　　十  這是故鄉出版社所出版的辭典
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(6) 出版年：書寫的位置與方法如圖十一。若書名頁或版權頁所載出版年為外國紀


    元時「照錄」，但應以方括號書寫換算後之西元紀年或民國紀元。
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    ┌───┬─┬──────────────┐


    │
    │
│


      │


    ├───┼─┼──────────────┤


    │
    │故│鄉成語辭典／顏崑陽主編.-- 初│


    ├───┼─┼──────────────┤


    │　　  │
│版.-- 台北市：故鄉，民70　　│


    ├───┼─┼──────────────┤



    圖　　十一
在民國七十年出版
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(7) 面葉數：所謂面葉數所指的「面」就是一般通稱的「頁數」，而「葉」則指我


    國古書以「刻板」印製者，其「葉數」刻於「板心」，所以，一葉等於二頁，


    因此，以「面」「葉」來區分，其書寫的位置與方法如圖十二。若在本文之前


    的序、目次、凡例、編輯要旨或使用方法等分別有不同的編碼時，將它全部加


    起來書於方括號內，如圖十三，若其編碼為連貫，但本文為另行編碼時，則如


    圖十四，如果某書分上下冊或三冊以上印行時，則記冊數即可，不需記其面葉


    數，如圖十四之一。
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    ┌───┬─┬──────────────┐


    │
    │
│


      │


    ├───┼─┼──────────────┤


    │
    │自│我的掙扎＝Nerosis and Human │


    ├───┼─┼──────────────┤


    │　　  │
│Growth／荷妮著；李明濱譯.-- │


    ├───┼─┼──────────────┤


    │　　  │
│再版.--台北市：志文，民75   │


    ├───┼─┼──────────────┤


    │　　  │
│378面 

      │


    ├───┼─┼──────────────┤



    圖　　十二
  全書共378 面　


    ┌───┬─┬──────────────┐


    │
    │
│


      │


    ├───┼─┼──────────────┤


    │
    │大│凝堂集／張默君著.--初版.--台│


    ├───┼─┼──────────────┤


    │　　  │
│北市：中華叢書編委會，民49  │


    ├───┼─┼──────────────┤


    │　　  │
│93葉


      │


    ├───┼─┼──────────────┤



    圖　　十二之一  這是線裝書，共93葉，即186面


    ┌───┬─┬──────────────┐


    │
    │
│


      │


    ├───┼─┼──────────────┤


    │
    │故│鄉成語辭典／顏崑陽主編.-- 初│


    ├───┼─┼──────────────┤


    │　　  │
│版.-- 台北市：故鄉，民70　　│


    ├───┼─┼──────────────┤


    │
    │
│[79]，755面

      │


    ├───┼─┼──────────────┤



    圖　　十三
此書正文之前有79面，且沒連續編碼，編目者計算而得





79面，本文另行編碼為755面。


    ┌───┬─┬──────────────┐


    │
    │
│


      │


    ├───┼─┼──────────────┤


    │
    │國│民中小學圖書館之經營／蘇國榮│


    ├───┼─┼──────────────┤


    │　　  │
│著.-- 初版.-- 台北市：台灣學│


    ├───┼─┼──────────────┤


    │
    │
│生書局，民78

      │


    ├───┼─┼──────────────┤


    │
    │
│14，405面

      │


    ├───┼─┼──────────────┤



    圖　　十四
此書正文之前有14面，是連續編碼，本文另行編碼為





405面。


    ┌───┬─┬──────────────┐


    │
    │
│


      │


    ├───┼─┼──────────────┤


    │
    │中│華兒童百科全書／台灣省教育廳│


    ├───┼─┼──────────────┤


    │　　  │
│兒童讀物編輯小組編.--初版.--│


    ├───┼─┼──────────────┤


    │
    │
│台北市：台灣書店經銷，民67- │


    ├───┼─┼──────────────┤


    │
    │
│75


      │


    ├───┼─┼──────────────┤


    │
    │
│14冊


      │


    ├───┼─┼──────────────┤



    圖　　十四 之一  此書共14冊，只記冊數，不記面葉數
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(8) 圖表：書中如有圖又有表時其書寫的位置與方法如圖十五，如僅有圖或表時如


    圖十六，若圖為彩色時，則寫「彩圖」，如圖十六之一。
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    ┌───┬─┬──────────────┐


    │
    │
│


      │


    ├───┼─┼──────────────┤


    │
    │肉│食性動物／楊平世著.--再版.--│


    ├───┼─┼──────────────┤


    │　　  │
│台北市：東方，民76
      │


    ├───┼─┼──────────────┤


    │
    │
│144面：圖，表 
      │


    ├───┼─┼──────────────┤



    圖　　十五
此書有圖又有表


    ┌───┬─┬──────────────┐


    │
    │
│


      │


    ├───┼─┼──────────────┤


    │
    │肉│食性動物／楊平世著.--再版.--│


    ├───┼─┼──────────────┤


    │　　  │
│台北市：東方，民76
      │


    ├───┼─┼──────────────┤


    │
    │
│144面：圖　　　
      │


    ├───┼─┼──────────────┤



    圖　　十六
此書只有圖


    ┌───┬─┬──────────────┐


    │
    │
│


      │


    ├───┼─┼──────────────┤


    │
    │桂│花姑娘／文化圖書公司編繪.-- │


    ├───┼─┼──────────────┤


    │　　  │
│初版.--台北市：文化，民68   │


    ├───┼─┼──────────────┤


    │
    │
│[22]面：彩圖

      │


    ├───┼─┼──────────────┤



    圖　　十六之一   此書有彩色頁圖畫

~it16l3x5


(9) 高廣：所謂高廣是指書的高度與寬度而言，一般僅記高度即可如圖十七，如為


    正方形或寬度特殊者，就應記其高廣如圖十八。其單位用公分或 CM 均可。

~it16l3x5g2gl



    ┌───┬─┬──────────────┐


    │
    │
│


      │


    ├───┼─┼──────────────┤


    │
    │肉│食性動物／楊平世著.--再版.--│


    ├───┼─┼──────────────┤


    │　　  │
│台北市：東方，民76
      │


    ├───┼─┼──────────────┤


    │
    │
│144面：圖，表；22公分       │


    ├───┼─┼──────────────┤



    圖　　十七
 此書高　22公分


    ┌───┬─┬──────────────┐


    │
    │
│


      │


    ├───┼─┼──────────────┤


    │
    │桂│花姑娘／文化圖書公司編繪.-- │


    ├───┼─┼──────────────┤


    │　　  │
│初版.--台北市：文化，民68   │


    ├───┼─┼──────────────┤


    │
    │
│[22]面：彩圖；17 X 19公分   │


    ├───┼─┼──────────────┤



    圖　　十八
 此書較特殊，高17公分寬卻19公分，所以高廣均記出

~it16l3x5


(10)附件：所謂附件是指與書一併使用的配件，如與書合併使用的錄音帶或錄影帶


    ，地圖等，其書寫的位置與方法如圖十九。

~it16l3x5g2gl



    ┌───┬─┬──────────────┐


    │
    │
│


      │


    ├───┼─┼──────────────┤


    │
    │肉│食性動物／楊平世著.--再版.--│


    ├───┼─┼──────────────┤


    │　　  │
│台北市：東方，民76
      │


    ├───┼─┼──────────────┤


    │
    │
│144面：圖，表；22公分＋錄影 │


    ├───┼─┼──────────────┤


    │
    │帶│1　捲　　　　　　　　　　　 │


    ├───┼─┼──────────────┤



    圖　　十九
    此書附錄影帶一捲

~it16l3x5


(11)集叢：所謂集叢是指出版者將其出版內容有所相關之書籍彙集而賦予統一之名


    稱謂集叢名，如「圖書館學與資訊科學叢書」，其書寫的位置與方法如圖二十


    ，如集叢有編號者，其書寫的位置與方法如圖二十之一。

~it16l3x5g2gl



    ┌───┬─┬──────────────┐


    │
    │
│


      │


    ├───┼─┼──────────────┤


    │
    │肉│食性動物／楊平世著.--再版.--│


    ├───┼─┼──────────────┤


    │　　  │
│台北市：東方，民76
      │


    ├───┼─┼──────────────┤


    │
    │
│144面：圖，表；22公分＋錄影 │


    ├───┼─┼──────────────┤


    │
    │帶│1　捲.--(動物世界叢書)　　  │


    ├───┼─┼──────────────┤



    圖　　二十
此書為動物世界叢書中之一本


    ┌───┬─┬──────────────┐


    │
    │
│


      │


    ├───┼─┼──────────────┤


    │
    │肉│食性動物／楊平世著.--再版.--│


    ├───┼─┼──────────────┤


    │　　  │
│台北市：東方，民76
      │


    ├───┼─┼──────────────┤


    │
    │
│144面：圖，表；22公分＋錄影 │


    ├───┼─┼──────────────┤


    │
    │帶│1　捲.--(動物世界叢書；12)  │


    ├───┼─┼──────────────┤



    圖　　二十 之一  此書為動物世界叢書中之一本，編號為12

~it16l3x5


(12)ISBN(國際標準書號)：所謂ISBN(國際標準書號)就是各出版者將其出版之書籍


    依國家(或地區)出版者及出版品分別給予編號，如ISBN 957-00-0030-9，其書


    寫的位置與方法如圖二十一。

~it16l3x5g2gl



    ┌───┬─┬──────────────┐


    │
    │
│


      │


    ├───┼─┼──────────────┤


    │
    │台│灣政治民主化的發展：政治建設│


    ├───┼─┼──────────────┤


    │　　  │
│篇／台灣省政府新聞處編.--初 │


    ├───┼─┼──────────────┤


    │
    │
│版.--台中市：編者，民79     │


    ├───┼─┼──────────────┤


    │
    │
│8，384面：表；21公分
      │


    ├───┼─┼──────────────┤


    │
    │
│ISBN 957-00-0030-9
      │


    ├───┼─┼──────────────┤



    圖　二十一
此書國際標準書號為957-00-0030-9

~it16l3x5


(13)價格與裝訂：價格指書籍或媒體之定價，依其本身之標價為新台幣或基價，或


    為美金等外幣均照錄；裝訂則視書籍為平裝、精裝或線裝等，其書寫的位置與


    方法如圖二十二及圖二十二之一。

~it16l3x5g2gl



    ┌───┬─┬──────────────┐


    │
    │
│


      │


    ├───┼─┼──────────────┤


    │
    │肉│食性動物／楊平世著.--再版.--│


    ├───┼─┼──────────────┤


    │　　  │
│台北市：東方，民76
      │


    ├───┼─┼──────────────┤


    │
    │
│144面：圖，表；22公分＋錄影 │


    ├───┼─┼──────────────┤


    │
    │帶│1　捲.--(動物世界叢書；12)  │


    ├───┼─┼──────────────┤


    │
    │
│新台幣 500 元(精裝)
      │


    ├───┼─┼──────────────┤



    圖　二十二
這是精裝書，定價為500元


    ┌───┬─┬──────────────┐


    │
    │
│


      │


    ├───┼─┼──────────────┤


    │
    │肉│食性動物／楊平世著.--再版.--│


    ├───┼─┼──────────────┤


    │　　  │
│台北市：東方，民76
      │


    ├───┼─┼──────────────┤

　　　　　　│
    │
│144面：圖，表；22公分＋錄影 │


    ├───┼─┼──────────────┤


    │
    │帶│1　捲.--(動物世界叢書；12)  │


    ├───┼─┼──────────────┤


    │
    │
│基價4.50 圓(平裝)
      │


    ├───┼─┼──────────────┤



    圖　二十二之一  這是平裝書，基本定價為4.5元

~it16l3x5


(14)索書號、登錄號：「索書號」包括「分類號」、「著者號」、「部冊號」、「


    特藏號」「年代號」等；「登錄號」包括「登錄號」及「複本號」，其書寫的


    位置與方法如圖二十三、圖二十三之一、圖二十三之二、圖二十三之三。

~it16l3x5g2gl



    ┌───┬─┬──────────────┐


    │
    │
│


      │


    ├───┼─┼──────────────┤


    │ 308.9│肉│食性動物／楊平世著.--再版.--│


    ├───┼─┼──────────────┤


    │ 8655 │
│台北市：東方，民76
      │


    ├───┼─┼──────────────┤


    │ V.1-3│
│3冊：圖，表；22公分＋錄影帶 │


    ├───┼─┼──────────────┤


    │
    │12│捲.--(動物世界叢書；12)     │


    ├───┼─┼──────────────┤


    │
    │
│基價4.50 圓(平裝)
      │


    ├───┼─┼──────────────┤


    │ 01365│
│


      │


    ├───┼─┼──────────────┤

~it16l3x5



    圖　二十三 308.9 為分類號，8655 表著者號，V.1-3為部冊號，




       01365 為登錄號

~it16l3x5g2gl



    ┌───┬─┬──────────────┐


    │
    │
│


      │


    ├───┼─┼──────────────┤


    │ 024.6│國│民中小學圖書館之經營／蘇國榮│


    ├───┼─┼──────────────┤


    │ 8856 │
│著.-- 初版.-- 台北市：台灣學│


    ├───┼─┼──────────────┤


    │
78  │
│生書局，民78

      │


    ├───┼─┼──────────────┤


    │
    │
│14，405面：圖；21公分.--(圖 │


    ├───┼─┼──────────────┤

            │ 01463│書│館學與資訊科學叢書)
      │


    ├───┼─┼──────────────┤


    │
    │
│新台幣270元(精裝)
      │


    ├───┼─┼──────────────┤


    │
    │
│
  Ｏ

      │


    └───┴─┴──────────────┘

~it16l3x5



    圖　二十三 之一  024.6 為分類號， 8856 表著者號，78 即為年代





     號  01643 為登錄號

~it16l3x5g2gl



    ┌───┬─┬──────────────┐


    │
    │
│


      │


    ├───┼─┼──────────────┤


    │ 024.6│國│民中小學圖書館之經營／蘇國榮│


    ├───┼─┼──────────────┤


    │ 8856 │
│著.-- 初版.-- 台北市：台灣學│


    ├───┼─┼──────────────┤


    │
78  │
│生書局，民78

      │


    ├───┼─┼──────────────┤


    │
    │
│14，405面：圖；21公分.--(圖 │


    ├───┼─┼──────────────┤

            │ 01463│書│館學與資訊科學叢書)
      │


    ├───┼─┼──────────────┤


    │ 01867│
│新台幣270元(精裝)
      │


    ├───┼─┼──────────────┤


    │
    │
│
  Ｏ

      │


    └───┴─┴──────────────┘

~it16l3x5



    圖　二十三之二  01643 為原書登錄號，01867即表示為第一複本之





    登錄號。

~it16l3x5g2gl



    ┌───┬─┬──────────────┐


    │
R   │
│


      │


    ├───┼─┼──────────────┤


    │ 047  │中│華兒童百科全書／台灣省教育廳│


    ├───┼─┼──────────────┤


    │ 8572 │
│兒童讀物編輯小組編.--初版.--│


    ├───┼─┼──────────────┤


    │V.1-14│
│台北市：台灣書店經銷，民67- │


    ├───┼─┼──────────────┤


    │
    │
│75


      │


    ├───┼─┼──────────────┤


    │01034-│
│14冊


      │


    ├───┼─┼──────────────┤


    │01047 │
│


      │


    ├───┼─┼──────────────┤

~it16l3x5



    圖　二十三 之三  047 為分類號， 8572 表著者號， V.1-14為部冊





     號，01034 -01047為登錄號， R 是特藏號，亦可





     用『參』表示


(15)期刊：期刊如已典藏至某一階段，達一定的數量時，為期易於典藏，不致散失


    ，且便於查檢利用，應予以裝訂成冊，裝訂成冊之期刊應予分類編目，期刊之


    編目與圖書大致相同，其不同處如下：


    A.版次之後為卷期(出版年月)起迄。若無版次則於著(編)者之直接寫卷期( 出

              版年月)起迄，並以分項符號分隔之。


    B.出版者即為著者。


    C.附註項應注明刊期與本館典藏起迄(或欠缺)卷期。


    D.裝訂均為精裝(因精裝合訂後始分編)。


    其書寫的位置與方法如圖二十四。

~it16l3x5g2gl



    ┌───┬─┬──────────────┐


    │
    │
│


      │


    ├───┼─┼──────────────┤


    │ 520.5│臺│灣教育輔導月刊／臺灣教育輔導│


    ├───┼─┼──────────────┤


    │ 8473 │
│月刊社編.--第1 卷第1 期(民39│


    ├───┼─┼──────────────┤

            │      │  │年11月)─

      │


    ├───┼─┼──────────────┤


    │
    │
│.--台北市：編者，民74 -     │


    ├───┼─┼──────────────┤


    │
    │
│  冊；26公分

      │


    ├───┼─┼──────────────┤


    │
    │
│月刊


      │


    ├───┼─┼──────────────┤


    │ 01465│
│館藏自35卷起，缺V.36 N.7,8,9│


    ├───┼─┼──────────────┤


    │
    │
│(精裝)

      │


    ├───┼─┼──────────────┤

~it16l3x5



    圖二十四 520.5 為分類號，8473 表著者號，01465 為登錄號，第1




     卷第1 期(民39年11月)─   表示自第1 卷第1 期自民國39




     年11月創刊起，目前尚繼續出版，本館自35卷(民74年1 月

                              )起訂閱，目前尚繼續訂閱中。  　　　


(16)著者卡：在國小圖書館所需使用的基本目錄卡片業已完成，我們稱之為「單元


    卡」，分類目錄與書名目錄和單元卡完全相同，以分類號大小排列者為分類目


    錄，依書名筆畫多寡或字順(註11)排列者為書名目錄，而『著者目錄』則把單


    元卡將著者姓名加錄於書名之上一行，如有二位以上著者時，需各作一張，以


    便分別排列，其書寫的位置與方法如圖二十五。

~it16l3x5g2gl



    ┌───┬─┬──────────────┐


    │
    │
│蘇國榮

      │


    ├───┼─┼──────────────┤


    │ 024.6│國│民中小學圖書館之經營／蘇國榮│


    ├───┼─┼──────────────┤


    │ 8856 │
│著.-- 初版.-- 台北市：台灣學│


    ├───┼─┼──────────────┤


    │
78  │
│生書局，民78

      │


    ├───┼─┼──────────────┤


    │
    │
│14，405面：圖；21公分.--(圖 │


    ├───┼─┼──────────────┤

            │ 01643│書│館學與資訊科學叢書)
      │


    ├───┼─┼──────────────┤


    │ 01867│
│新台幣270元(精裝)
      │


    ├───┼─┼──────────────┤


    │
    │
│
  Ｏ

      │


    └───┴─┴──────────────┘



    圖　二十五
僅為一位著者


    ┌───┬─┬──────────────┐


    │
    │
│趙敏修

      │


    ├───┼─┼──────────────┤


    │621.97│楚│漢相爭／趙敏修改寫；陳雄繪圖│


    ├───┼─┼──────────────┤


    │8498  │
│.--台北市：聯廣，民73       │


    ├───┼─┼──────────────┤


    │
73  │
│223面：圖；21公分.--(少年少 │


    ├───┼─┼──────────────┤

            │      │女│古典名著精選；18)
      │


    ├───┼─┼──────────────┤


    │01649 │
│新台幣 70元(平裝) )
      │


    ├───┼─┼──────────────┤


    │
    │
│


      │


    ├───┼─┼──────────────┤


    │
    │
│
  Ｏ

      │


    └───┴─┴──────────────┘



    圖　二十五之二  二位著者中第一著者之著者卡


    ┌───┬─┬──────────────┐


    │
    │
│陳  雄

      │


    ├───┼─┼──────────────┤


    │621.97│楚│漢相爭／趙敏修改寫；陳雄繪圖│


    ├───┼─┼──────────────┤


    │8498  │
│.--台北市：聯廣，民73       │


    ├───┼─┼──────────────┤


    │
73  │
│223面：圖；21公分.--(少年少 │


    ├───┼─┼──────────────┤

            │      │女│古典名著精選；18)
      │


    ├───┼─┼──────────────┤


    │01649 │
│新台幣 70元(平裝) )
      │


    ├───┼─┼──────────────┤


    │
    │
│


      │


    ├───┼─┼──────────────┤


    │
    │
│
  Ｏ

      │


    └───┴─┴──────────────┘



    圖　二十五之二  二位著者中第二著者之著者卡

~it16l3x5


( 若用電腦處理，各標點符號均已設定，僅將文字資料依畫面視窗指示輸入即可，

        並可依畫面指示於列表機印出書名片、分類片、著者卡與書標)

~it16l3x5g2gl



      特----┐

  書 名 ┐  著者--┐   版次


      藏  ┌↓─────────┼────┼───┼┐


      號  │ 參 

↓
  ↓
  ↓│


   分---→│802.35    故鄉成語辭典／顏崑陽主編.--初 │


   類
  │


┌------------------┼--→出版地


   號 作→│8266
版.--台北市:故鄉,民70 ←----┼--------出版年


      者  │


      └------------┼--→出版者


   年 號  │ 70 
[86],755面;19公分 ←--------┼----------高廣


   代 ←--┼--┘
      └--------------------┼--→面葉(或冊)數


   號
  │

注音普及版  ←--------------┼--------附註項



  │

    ┌----------------------┼--→定價



  │

新台幣240元(精裝) ←--------┼----------裝訂



  │




    │


    登 → │00472
1.辭典
I.顏崑陽  ←--------┼檢索款目(著者)


    錄
  │

    └----------------------┼--------→標題


    號
  │




    │



  │

      Ｏ

    │



  └────────────────────┘



    圖　二十六
各款目位置圖



  ┌─────┬──────────────┐


    黏書  │
      │索書號：R/802.35/8266/70  ←┼----  黏貼於書後卡


    貼 ---┼→
R     │著  者：顏崑陽主編
    │
    之標籤


    於
  │ 802.35   │登錄號：00472

    │


    書
  │ 8266     ├──────────────┤


    脊
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    圖　二十七
列印之書標及書後卡與書後袋所用標籤圖

~it16l3x5

      2.目錄卡片的排列：目錄卡片書寫完成後，應即指導排片，首先指導依分類號之大小


排列，小的在前，大的在後，依序排列，如有020，005，120.1 ，308.9，019.1等


五張卡片，則應依005，019.1，020，120.1，308.9 排列，即將所有分類目錄卡片

　　　　取出，首先把第一位數相同的放一處，全部分開放妥後，再將首位數為「0 」的拿


來，再把第二位數相同的放一處，全部分開放妥後，再將二位數為「0 」的拿來 ，


再把第三位數相同的放．．．餘類推，但是，由於卡片數量因逐日生產而增多，檢

　　　　索發生困難，所以需製「導卡」(註12)，首先製000，100，200，300，400，500，

　　　　600，700，800，900等十種，然後看那一類卡片較多，則該類再細分，如800 文類

　　　　必有許多，就做810，820，830，．．．890等導卡，方便查檢，至於「書名片」與

　　　　「著者片」，則依書名或著者第一個字的筆畫數為序，少者在前多者在後，依序排

　　　　列，若筆畫數相同時，則依該字的起筆筆順「點」(、)「橫」(─)「直」(│)「撇

　　　　」()「捺」( ) 為序，若相同之二字，則視第二字之筆畫數較少者為先，當卡

　　　　片數量因逐日生產而增多，檢索發生困難，也需要製「導卡」，導卡可把一至三十

　　　　六劃依次製齊，如同一筆畫數的書很多時，也需依「點」「橫」「直」「撇 」「

　　　　捺為序製作導卡應用，這樣，可供查檢的目錄就完成了。

      3.書標的書寫黏貼：在編目工作中，「索書號」的產生必需由「圖書教師」親自完成


，所以，圖書教師把已完成的索書號書寫在圖書的固定位置，指導小小圖書館員從


圖書的固定位置抄錄索書號，並詳細說明書標的寫法( 若用電腦處理，則可自動由

        列表機印出 )，以及黏貼在書本的固定位置，以期美觀。

      4.書後袋的書寫黏貼：書後袋的書寫力求簡單，故僅錄「索書號」與「登錄號」即可


 (若用電腦處理，則可自動由列表機印出，黏貼於書後袋即可)。

      5.書後卡的書寫：將「索書號」、「登錄號」、「書名」、「著者」等依格式填寫(

        若用電腦處理，則可自動由列表機印出，黏貼於書後卡即可)。

      6.中文電腦輸入：國小四年級以上的小朋友對於國語拼音不致發生困難，而且認字亦


較多，所以，用倚天注音符號法輸入不會發生疑困，因此，若設計操作簡單，學習


容易的程式，由學生輸入資料，「圖書教師」僅作分類與檢查，完成後更可將資料


與他館交換，一來可以加速學校圖書館圖書資料的上架速度，教師與學生可以提早


利用到寶貴的資料，更因資料的交換而提昇圖書館經營的素質，目前已有將近八十


所學校採用(註13)，且部份亦開始交換資料使用(註14)，一則減輕圖書教師的負擔，勻出


更多的時間以作讀者服務之提昇。

(三)出納手續

      1.借書手續：目前圖書館均採開架管理，所以借書的讀者自行進入書庫查看自己想借


的書，找到之後將書帶到出納台，將「書後袋」之「書後卡」取出，填上「日期」


與「班級」和「姓名」，並在「借書證」上填寫「書名」或「登錄號」後，交出納


員於「到期單」上蓋「到期日」章即可取書離去，出納員可將書後卡夾於借書證依


班級放置於本日借書之盒子，待今日工作將結束時整理統計，記於「日報表」上(


若用電腦處理，因書與借書證均貼有「條碼」，所以當讀者自書庫取書到出納台，

        將書與借書證交出納員以「光筆」劃過[ 讀入] 即可 )，借書手續即告完成。

      2.還書手續：書看畢，將書交出納員，出納員則於置借書證的盒子取出其借書證與書


後卡，經核對無誤後，於借書證蓋上「還」或「已收」或其他符號，讀者即可取回


借書證後離去，出納員則將書後卡插回書後袋準備歸架( 若用電腦處理，因書與借


書證均貼有條碼，所以讀者將書交給出納員，他將書與借書證以光筆劃過[ 讀入]

        即可 )，還書手續即告完成。

      3.統計工作：為膫解學生利用資料與資料被利用之情形，只有依靠統計數字的量化，


個人借書量與某類資料被借量均可作國小圖書館經營之指針，每日統計、每月統計

　　　　與每學期統計都需進行，然因國小圖書館人力不支，難以進行，如採用電腦，各項

　　　　統計因於採選編目出納等活動中已輸入所需數據，各種需要的統計表報均於程式設

　　　　計中設定，只要給予適當的指令，即可由列表紙列印出來供使用，準確而美觀。

      4.逾期催欠：如到借書限期而讀者遺忘或故意拖欠，於每週特定一日中午由小小圖書


館員持借書證與書後卡前往催還，如當時可還者即予辦理，若未帶來學校者，請其


次日歸還。遺失者照價賠償，以為「負責任」之教育，若不賠者，通知家長前來償


還，並告知實情。( 若用電腦處理，則由程式控制，逾期自動列印催欠通知單，書

        面通知借書人，若三次通知而未還者以遺失論處。[應載於借書規則])

      5.電腦檢索與輸入：如圖書館電腦數足夠使用，可由線上檢索及辦理借還與催欠等手


續，節省時間與人力。這樣可以節省印各種目錄卡片與排卡之時間與人力，且檢索


速度又快，也節省讀者的時間，如能與他館連線，互通有無，間接的也擴充館藏，


延伸讀者的視野，促進學習與研究，一舉兩三得，何樂而不為。

      6.電腦報表製作：一切表報均交電腦處理，迅速、準確又美觀。

(四)圖書維護

      1.書架的整潔與讀架：書架的整潔可每日擦拭一次，於共同的清掃時間進行，地面之

　　　　清潔最好用吸塵器，以免塵土飛揚，沾污書籍，書架之擦拭宜用乾布或吸塵器，以


免用水而損及書籍與書架之安全，在清掃之時可順便讀架，只要把不同類之資料歸


類即可，因開架經營，難以完全精細順號，最好某些架由某人負責，取出他架之書


，置於固定之某處，各人亦至該處取回自己架上所屬類別的書，這樣，約五至十分

　　　　鐘即可讀架完成。

      2.平裝書的修補：書本之裝訂如為穿線而成者，其線脫斷而使書頁散落，所以可以用


透明膠帶黏貼(請用品質較佳者如3m等)，若封面受損，可用卡紙或較厚之紙張重新


製作，寫上書名於封面及書脊，重新黏貼書標及護被。

      3.精裝書的修補：精裝之書籍最易毀損之處在於書之本身與封面容易脫離，小朋友使


用時不一定能注意，亦有裝訂線被拉斷者，所以可以用較寬之透明膠帶黏貼。

      4.剪輯與影印資料的整理和維護：國小購置圖書之經費短缺，剪輯與影印資料便成為


蒐集支援教學資源的重要工作，因此，圖書教師主要的工作在於圈選資料與指導小

　　　　朋友如何影印剪裁與黏貼，然後製卡分類( 編號 )儲存，運用起來就方便了。


  第三節  訓練方法

    經甄選之小朋友以不同班或不同年之同學兩人或三人為一組予以編號，以作訓練完成之

後編組輪值工作之準備，編組完成後實施基本編目訓練。

(一)準備

    圖書教師應備妥完整單元卡每位小朋友乙張，該書乙冊，空白目錄卡片紙每人若干張，

每人原子筆乙枝，全體同學就座且將各單元卡、空白目錄卡片紙、書、原子筆置於桌上，圖

書教師可把編目過程事前製成投影片或拍成幻燈片，以利說明。

(二)實施

    教師取出書本，指出書名，說出應寫在卡片的位置與寫法(如圖一、圖二)，令學生照樣

寫一張，寫畢書名即停筆，教師即巡視查檢正確與否，如發現錯誤時，以請學生自行尋找錯

誤之所在而更正，再查檢為佳，這樣自己可以發現錯誤之所在，確實更正，逐一款目均如法

泡製，當然，以最簡單的先行學習，每一款目均書寫一次，且經檢視正確後，每人另發新書

各一本，令學生試作，教師以不表任何意見為佳，待書寫完成提教師檢視，無誤則可繼續製

作，開始量產，如發現錯誤時，亦以請學生自行尋找錯誤而更正為佳，教師僅作最後之把關

，待大家把編目手續純熟後，全體總動員，一般國小的圖書，約三至四個月即可完成編目上

架，提供有效之服務。

(三)正式作業

　　如人數有十六人以上時，以每人二至三項，實施線上作業方式，可收意想不到的效果，

如第一人寫書名與著者，寫畢交第二人，第二人寫版次與出版項，寫畢交第三人，第三人寫

稽核項，寫畢交第四人，餘類推，這樣，每人之工作量少，且易熟練而減少錯誤發生，若自

己稍偷懶，則因前面的人已完成使自己堆積如山，且後面的人無事可做，心中必加慎戒，因

此，人人兢兢業業，很快就可完成。

(四)電腦編目

　　如果學校已有個人電腦( PC )，而且學校也願意撥一台給圖書館用，那麼先備妥圖書館

作業之程式( 註15 )，依程式說明指導即可，倘備有數據機( 註16 )與電話，即可以連線方

式取得相關書目資料，節省編目時間，解決分類之困惑。

　　　　　第四節　工作分配

    全體小朋友中選一人任小小館長，負分配與指揮之責。工作則分每節下課的出納與每天

中午的，編目與維護工作。

(一)　編目與維護工作

　　從卡片的製作，書標、書後袋與書後卡之製作和黏貼，目錄卡片的印製與排列，書籍媒

體的排以及維護，均以每人擔負一二小項為原則，如目錄製作以每人一至二款目，排架與維

護每人也負責一至二架，書標、書後袋與書後卡之製作和黏貼則每人一項，分工精細，責任

分明，也易熟練，自然工作效率高。

(二)　出納工作

　　出納以借還書為主，所以由二至三人為一組，輪班值勤( 註17 )，每組每天以不超過二

次為原則，每節下課為借還書時間，輪值者必需到勤，如為二人一組，一人擔任借書另一人

負責還書工作，若三人一組，則一人擔任借書兩人負責還書工作為宜，因還書工作稍繁雜些

。

　　　　　第五節　考核與獎勵

    小朋友經過一番努力，有所成之時，要適時的給予鼓勵，縱使只是口頭獎勉，對小朋友

也是一項莫大的鼓勵，所以，隨時注意觀察，發現有所缺失，即時導正，以免誤導( 註18 )

，較好之表現勿忘鼓勵，學期末宜在公開場合如休學式中予以表揚，以激勵工作意願，亦予

一學期來辛勞的報償，更激起小朋友對因服務能獲尊敬與獎勵而效法，達到生活與倫理的另

一章。

　　　　　第六節　結語與建議

    過去，自小學、中學而大學，都沒有圖書館利用教育課程，所以，學生們對圖書館的認

識普遍貧乏，教育行政單位也因圖書館未能即時獲取『獎杯』或『獎狀』，而將之置於腦後

，從事教學工作的教師又因本身沒有接受『圖書館利用教育』課程的薰陶，未具『圖書館利

用』的能力，因此，圖書館未被重視，影響學術研究的發展甚鉅。

    現在，由於國人遠赴國外進修人數劇增，因不黯圖書館利用智能而深受其苦，學成歸國

後，乃大聲疾呼，喚醒教育行政單位與教學工作的教師，於是，大專院校開始有『圖書館利

用』、『讀書指導』、『資訊檢索』、『論文寫作』．．．課程的講授，因對學生之學習確

為其所必需，故選習之同學劇增，師院為培育該項師資，也逐漸開授『小學圖書館』、『資

料檢索』與『讀書方法』等課程，若干年後，圖書館利用教育之教學將可於國民小學落實。

    然而，因目前國小圖書館並無法定員額之編制，而由教師兼任，但是，教師大都擔負二

十餘節的課業，兼任館務並未減任何時數(註19)，他們縱使有心也沒有充裕的時間與精神處

理繁重的館務，更奢談推展圖書館利用教育了，因此，如能比照高中圖書館，設一圖書館主

任，由受過圖書館專業訓練之教師兼任，這樣不增員額編制，可減授課時數，得以有時間從

事圖書館教育之推展，否則，在無法獲得人員編制以前，只好訓練小小圖書館員，以補人力

之不足，同時發展電腦化作業，以連線合作採購與編目來減輕工作之負擔，更期望教育與財

政機關大力支持，祺使圖書館教育早日在國民小學落實，進而發揚光大。


     附      註

註 1：教育部國教司編，國民小學設備標準(台北市，正中，民70)，民70年1月31日國字第

      3287號令頒佈。及教育部國教司編，國民中學設備標準(台北市，正中，民76)，民76

      年10月16日國字第49312 號令頒佈。

註 2：詳同註1  頁98。

註 3：中國圖書館學會第31屆會員大會提案第五案，詳中國圖書館學會第31屆大會暨成立30

      週年慶祝大會資料，頁38。及教育部於民國73年4 月9 日以台(73)四字第12532 號函

      令台灣省教育廳台北市教育局高雄教育局及金門馬祖戰地政務委員會轉知各國小。

註 4：詳拙著，國民中小學圖書館之經營(台北市，台灣學生書局，民78)，頁228。

註 5：目前國內各圖書館之排架均採此方式。

註 6：所謂『版面特殊』者如大本的地圖集、畫冊、拓片，或長寬特別者。

註 7：即『參考書』，因讀者使用頻率較高，且資料僅需查檢而不需從頭至尾閱讀，因此另

　　　置一處稱『參考室』，凡置此室之資料均不被外借。

註 8：詳圖書館自動化作業規劃委員會中國編目規則研訂小組編訂，中國編目規則，台北市

　　　，國立中央圖書館，民71。

註 9：所謂平行書名又稱對等書名，即同一本書有兩種以上不同語言文字的書名，這幾種文

      字所題之書名均為平行書名或對等書名。

註10：同註 8。

註11：外文(西文，不含日韓文)資料之目錄卡片排列，以題名或著者首字之字母(ABC...)順

      序排列，一般以 Word by word 而不以 letter by letter。

註12：所謂『導卡』為方便查檢目錄卡片而設計的，如下圖。

分類片導卡
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│
│

    　　  │
 │
 │

     　　  │

│
│     　　
       　 │
 │
 │
　　

　 │

└───┤　　　　　ｏ　　　　　  │
 └───┤　　　　　ｏ　　　　　  │

      　└────────────┘
       　└────────────┘
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註13：台北市北投區清江國小圖書館業已設計一套完整的『圖書館作業系統』，經三年的實

      驗試用，已贏得各國小、國中、高中、高職與五專圖書館的喜好，已有八十餘所學校

　　　採用。該系統由清江國小王繁森老師與筆者共同開發，如需要可直接函或電洽清江國

　　　小參觀或洽用。

註14： 如註13所稱之各五專、高中、高職、國中、國小圖書館間，相互將已分編完成之資

       料提供利用或形成網路相互支援，非但節省人力、經費，更延伸館藏，擴展學習與

       研究效果。

註15：台北市北投區清江國小圖書館設計的『圖書館作業系統』業經八十餘所學校圖書館

　　　使用，頗受好評，筆者鄭重推荐。

註16：數據機即 Modem

註17：值班之輪值表排列，若分七組時，每組賦予編號後，其排班如下表：
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    ┌────┬───┬───┬───┬───┬───┬───┐


    │
      │第一節│第二節│第三節│第四節│第五節│第六節│


    ├────┼───┼───┼───┼───┼───┼───┤


    │星期一  │  １  │ ２   │ ３   │＊＊＊│ ４   │ ５   │


    ├────┼───┼───┼───┼───┼───┼───┤


    │星期二  │  ６  │ ７   │ １　 │＊＊＊│ ２   │ ３   │


    ├────┼───┼───┼───┼───┼───┼───┤


    │星期三  │  ４  │ ５   │ ６   │＊＊＊│      │      │


    ├────┼───┼───┼───┼───┼───┼───┤


    │星期四  │  ７  │ １   │ ２   │＊＊＊│ ３   │ ４   │


    ├────┼───┼───┼───┼───┼───┼───┤


    │星期五  │  ５  │ ６   │ ７   │＊＊＊│ １   │ ２   │


    ├────┼───┼───┼───┼───┼───┼───┤


    │星期六  │  ３  │  ４  │ ５　 │      │      │      │


    └────┴───┴───┴───┴───┴───┴───┘
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**** １、２、３、４、５、６、７分別表組別編號 ****



國小學生課表為滿堂，所以僅能利用每節下課時間到圖書館。每天第四節

　　　　　　　　下課為午餐時間，接下去就是午休，這時正是我們用以工作之時，所以不

　　　　　　　　排輪值。第七節下課後即放學，師生離校，圖書館也閉館了。

註18：圖書館的工作錯誤會誤導讀者，資料的誤置，讀者無法找到，因而影響其學習興趣。

註19：教育部於民國73年4 月9 日以台(73)四字第12532 號函規定：「圖書教師．．．無給

　　　職」，各校長據此而未減教學時數並無任何津貼。
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