化腐朽爲神奇  ----資料剪輯活動的推展

                                        尤保善

1、 前言

資料是研究創思的基礎。「牛頓說：『我在力學上所以有三大定律的發現，導因於我能站在巨人的肩膀上看世界。』」

資料剪輯是圖書館服務讀者的重要工作之一，亦是吾人生活的一部分。「撿拾智慧，撿拾機會」。

資料是學習的泉源：資料可激發學習靈感；資料可充實學習內容。

剪輯資料能力是學生學習先備知能之一：搜集資料、選擇資料、解讀資料、組織資料、傳達資料。

二、運用資料成功的先行典範
               王雲五先生：商務書局創辦人。靠社會資源成就的學問家。

               徐仁修先生：荒野協會創辦人。以照相機搜輯資料。

               李  敖先生：打不倒的現代歷史學家。一生著作等身，辯才無礙。

三、資料的類型：【一】圖書資料

             1.一般圖書   2.參考工具書

             3.叢刊【定期－－報章雜誌  不定期 】        

             4. .政府出版品

【二】非書資料

          印刷資料

        非印刷資料

          以新穎性來說：報紙＞雜誌＞書本＞微卷＞光碟

        以保存性來說：光碟＞微卷＞書本＞雜誌＞報紙。
四、資料剪輯以期刊爲主：期刊一般指報紙和雜誌。期刊特性：刊期短、資料新、發行面大、內容多樣、容易散失。

五、剪輯的目標：以本人爲例：

         教學的：各科教材教法、班級經營。

         專長的：圖書館利用教育、美勞、自然。

         保健的：長壽之道、醫療常識、小偏方。

         休閒的：旅遊、書法、繪畫、攝影。

         趣味的：笑話、對聯、棋藝、遊戲。

         生活的：小常識、烹飪、小點子。

         其  他：美的小品、語穗。

六、剪輯的方式：

【1】 依性質分：1.實用剪輯【自己需要】，依個人剪輯的目標設定剪輯範圍。

2.專題剪輯【研究學習】：例：地震、核能發電、泰雅族文化。              【二】依整理方式分：1.套插法 ：採用坊間現售之A4、B4、A3資料簿，直接套插資料。
2.編貼法 ：編貼在求版面的美觀和統整。將一篇從報紙上剪下，表面參差不整的資料，依欄位分割，再加以重組編貼在A4、B4的底紙上。

3.簡貼法 ：將剪下的資料整貼在19×13公分的活頁資料冊上。

七、資料剪輯底紙設計：一般以A4、B4和19×13公分的活頁紙較爲實用。

                       不可缺少的專案：

【一】資料來源欄：填寫資料來源用。

【二】類名、分類號：例：烹飪427
八、資料剪貼注意事項：

【一】主題要單純：一頁一主題。以免造成日後歸類困難，也表現不出資料內容單純和特色。
【2】 資料內容豐富，一張底紙收容不下，在適當處分頁，若分貼成三張，以
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【3】 雜誌一張兩面，宜以影印方式處理，以便黏貼。
【四】注意四周留白。

【4】 妥善收邊。
【5】 依分類表注記類名和類號。
【6】 注意版面美化。
【7】 信手剪集，固定存放，適時整理。
【8】 加注心得和感想。
九、個人資料剪輯流程：
【1】 確定搜集目標。

【2】 決定搜集方式。
【3】 掌握資料來源：報紙、雜誌、網路、書本。
【4】 圈定目標、標記出處。
【5】 剪報【影印、複製】、儲存。
【6】 黏貼、填寫資料欄、注記類名、分類號【對照圖書館分類表】。
【7】 美化版面。
【8】 加注心得和感想。
【9】 資料歸類【依類彙整】。
十、班級教學中的剪輯任務分工
在學校中教學生剪輯資料，在知識方面傳授之後，進入實作階段，若要發揮團隊精神，就須講求任務分工。
以一班三十二人計算，可將學生分成四組，每組八人。其工作及人數分配如下：
【1】 閱報人­­----三人。                                                             工作：1.先看報紙標題，再細讀內容，以決定資料取捨。                              2用鉛筆.圈定目標，在空白處注記   資料出處，對照分類表記下類名和   類號。
【二】剪報人----一人。                                                               工作：1.剪下圈定的資料。     2負責資料展示後按類彙整。
【三】貼報人----一人。                                                               工作：1.黏貼資料在底紙上。     2.填上類名和類號。     3.填上資料來源。
【四】修飾人----二人（最好善長美工）。      工作：1.裝飾版面。 2.完成後展示作品。
十一、資料最終目的在利用
剪集、整理、活用是資料剪輯活動連貫的過程。剪集工作告一段落後，一定要作分類彙整。將資料按類歸納，依序放置，搜集到相當分量後，則單獨成冊，將內容作成目次，以便學生按目次查尋資料，達到便、捷利用資料的目的。
十二、結論

機會之神只在額前留一小撮頭髮----在報章雜誌上，一旦發現適合自己的資料要立刻動手，稍一遲疑就會永遠消失。剪輯資料，就等於撿拾「機會」，一份小小的資料，也許將對你的未來具有關鍵性的影響。

在未來的世界裏，人們將永遠苦於資料太多【Dr.Clara】；只要建立自己的資料庫，在爲學處事上你就擁有堅強的後盾【黑川康正】。----生活在資訊爆增的時代裏，如何從大量的資料中截取所需，分類彙整，將是你獲致成功的快捷方式。
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