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1、 書籍資料

書名：學校行政
作者：謝文全
出版社：五南

出版年：2002
2、 內容摘要

……學校行政只是一種手段，它的目的是在達成教育的目標。換言之，就其工作內容來說，不管是教務、訓導、總務、人事或公共關係，都旨在達成教育目標。同理，就其工作程序而言，不管是計畫、組織、溝通、領導或評鑑，也都旨在達成教育目標。黃教授昆輝對此有明確的闡述，他說：『教育行政（按：含學校行政）是服務教與學的，是支援教與學的，是導引教與學的。沒有教師的教學與學生的學習，教育行政就沒有存在的必要。它本身是一種手段，教與學的改進，才是目的。』……

……學校行政不只應求有效，而且應求經濟。所謂『有效』，即只能完成所欲達成的教育目標；所謂『經濟』，係只能以最少的投入（input）獲取最大的產出（output）。……

3、 閱讀心得
    這本書是參考書類型的書，它裡面跟老師上課不同，它將所有處室的職責都統一在各處之下沒有分開，不像老師的分的很詳細有註冊組、課務組之類的，不過它在說明職責時說得很詳細，故雖然看完本書之後對於各處又下分的組織會不了解，但對於各處室的職責應該可以明白。
    此外它在說到一些地方時會舉出例子使我覺得蠻清楚的，例如在說到訓導的校外導護工作中的實施校外生活教育時，它舉了一個興福國中的例子，將興福國中用來教育學生的資料都放在上面很詳細。
    另外在這本書中它還有講到私立學校的行政組織連要辦一所私立學校的設立程序都有。公立學校與私立學校的最大不同我覺得應該就是董事會了，因為在私立學校校長只是處理校務而已且要被監督，董事會才具有決策的權力，因此校長如果要做出大事幾乎不太可能除非校長有能力說服董事會，而公立學校就比較能讓校長發揮自己的能力，我是這樣覺得。

最後我覺得這本書很不錯，內容很詳細舉例也很多，而且有些地方它都會畫表來說明讓人一目了然。

