學校行政閱讀書籍心得

教三甲 陳奮安 9511012

1. 書目資料:

謝文全(1995) 學校行政-二版 台北市 五南

2. 內容摘要:
本書共有七章，第一章講述學校行政的意義與學校組織的架構跟私立學校的行政組織的學校組織與行政，最後講述學校行政人員需要準備什麼，在第二章主要是講述教務行政的編制(課表編排、學級編制、學籍管理等等)第三章是講述訓導工作(導護工作、輔導工作、教室管理等等)，第四章是總務工作(文書處理、公文製作、會計管理等等)，第五章是人事行政(學校人員的任用、學校人員在職進修等等)，第六章是學校公共關係(學校公共關係的意義與目的、學校與社區關係的建立等等)，第七章是學校行政的歷程。

3. 心得:

        在讀完這本書後，我發現這本書把學校行政寫成一種很仔細的系統化的管理，也曾經被謝文豪老師當作教材(2000年版)，這本書認為學校行政是學校教學以外的系統化管理，必須有效而經濟的達到教育目的，這定義包括四項內涵(學校行政所處理的是學校教學以外的事務、學校行政對上述事務作系統化的管理、學校行政在達成教育目標、學校行政應兼顧有效及經濟)充分把學校行政講解的非常完整。
         這本書在第一章第二節便這樣寫的:學校行政是由一群人來執行，這群人必須實施分工合作，才能達成其預定目標。並且把學校行政組織分為:職位、單位、層級、任務、責任及權力的是當配合，是利用分工合作的方式完成學校行政的工作，但是也許是劃分過細，一但臨時出現以前所沒有的任務便會使學校行政處理問題過慢，在學校訓導方面我認為可以融入教學中，因為訓導乃是與學生為主體，要完全獨立在教學之外只會使訓導的目的相違背。
         學校行政，名詞上的解釋便是學校的行政體系，獨立於教學之外的學校體系，只是我們都會發現，就算是獨立出來，還是以教學為主體，以服務學生為主要任務，如果任何的學校行政再完美，一但沒有學生，便沒有學校行政的必要了，我發現近期的學校行政人員都完全以自己的行政任務為主，卻開始缺乏服務學生的心態，雖說學校行政是處理學校教學以外的事務，但是對學生而言也算是學校的一體，如果對學生趾高氣揚，那學生又何有心對學習更有興趣呢?希望學校行政人員可以更明白自己是服務學校而不是只是來做一份長期工的，自己既然在學校也算是學校的一份子就應該以幫忙的心態來做事而不是以自己的飯碗來看事情，這樣學校行政才能更完美。
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