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壹、出處來源

書名：方春榮

作者：中國古代公文選  第二本請閱讀台灣地區公文書之書籍
出版縣市：合肥
出版社：安徽大學
出版日期：2004[民93]
貳、原文內容摘要
    本書從難以計數的古代公文中精選出60篇優秀之作，不僅可以了解許多歷史文化知識，而且能感受到其中深刻的人文內涵。
參、讀後心得
我覺得這本公文的書很特別，不只從探討古代公文的寫作技巧，更能了解古人的文筆技巧，和現代的公文內容差別很大，現在的公文主要透過幾句簡短的白話文傳達主旨，但古代寫公文不但講求內容精簡，更注重修辭技巧，比起現代的白話文真是困難許多。這本書不但能讓人體會出中國古代的文字之美，更能學期很多歷史的文化以及特色，不同的朝代公文也會有所改變，這本書籍也將這些優點介紹的很詳盡，比起其他的公文書死硬難以閱讀，這本書從許多不同的角度介紹公文，更能引發大家的興趣。
       ───────────第一篇結束────────────

壹、出處來源

    書名：應用書信與公文

    作者：林安弘
出版縣市：臺北縣
出版社：全華
    出版日期：民97
貳、原文內容摘要
  本書內容主要為介紹應用文課程最重要的精華部分及學好應用文的關鍵所在。內容廣且實用，舉例及習作題多，有益瞭解，且能從觀摩及習作中達成創作。章節編排固定型式，井然有序，使學習者循序漸進，獲得系統一貫的整體概念。 
參、讀後心得
  我覺得這本書分類的很詳細，對於初學者來說很適合，內容循序漸進，再加上配合實例，讓人更容易了解，每個章節後面都會附有習題，學習完之後馬上練習，就能立即發現錯誤以及不了解的地方，對於初學者不但內容淺顯易懂、循序漸進，對要報考高普考的考生也是一本適合考前複習的書，能夠邊練習題目，不會的又有解釋，有助於喚起考前的記憶。






