公文與文書處理相關書籍閱讀報告
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壹、出處來源

書名：公文書寫作與處理
作者：洪五宗 
出版商：五南圖書出版有限公司
出版年月：民國74年08月   此書年代過遠  下一本請閱民國九十年以後出版者
貳、原文內容摘要
   公文是處理公務、溝通意見的重要工具。生活於民主時代，不僅是公務人員須熟諳公文處理，一般國民亦須了解，以利向機關、團體洽辦事務。本書以簡明扼要的原則，敘述我國現行公文處理要領，並羅列民國以來公文演進重要規章，藉使讀者了解政府實行民主制度，加強為民服務，不斷改革公文處理經過的概略。期能對青年朋友、擬任與現任公務人員及社會各界人士有所助益。
參、讀後心得
　 我們所處的這一個時代，是一個知識爆發的時代，更是一個資訊爆發的時代。世代相傳以算術級數累增的知識，正以幾何級數倍增的速度擴充，而資訊藉著電腦也達到毫秒、微秒甚至於億秒的速度擴散傳遞。由於此發展，現代政府才能對日趨複雜化、多元化的公共事務、社會問題有辦法因應與解決。
   時代儘管在不斷演進，科技也不停地推陳出新，然而公共行政的基本功能仍然與過去一樣，以服務民眾，為社會解決問題，為大眾謀福利為主要職責。而無論其為宣導政令、意思傳達、決策、執行決定莫不依循意思溝通之途徑以達成。公文書是政府機關最古老的意思溝通媒體，自有政府組織一開始便用上。從石刻到竹簡，由用紙在進步到印刷，自電信電話到電腦，媒體與表達方式雖然創新不已，但是公文書之寫作處理依然是公務處理之靈魂所在，完美的公文處理與完美的公務處理已成為同義字。
   本書的體材與內容具備了條理、完備、新穎、實用之四大特色，無論對於正在接受高等教育有志於日後獻身公職之學生或已任職政府機關之公務員，都具有高度之參考價值。
