公文閱讀心得報告

課程四甲 陳奮安 9511012

一、書目資料:  
書名: 國文（公文）
作者: 千華編委會
出版社: 千華
出版日期：2000年11月20日

二、書目內容
    公文是機關推行公務、溝通意見的重要工具，因此服務於政府機關的公職人員必備處理公文的基本能力。國家所舉辦之高普考試及各類特考均將公文列為必考科目，以期初任公職之人員皆能勝任推行公務之職責。 本書特色為： eq \o\ac(○,1)寫作技巧說明 eq \o\ac(○,2)範例實務示範 eq \o\ac(○,3)歷年相關試題 本書蒐集重要篇章及各類試題，期能提供有志參加國家考試的讀者一套掌握命題焦點，且具有高效率的閱讀資料，讓讀者花費最少的時間和精力，而獲致最大成效，如願以償地榮登金榜。 

三、心得

    我們修公文除了可以增加自己對於公文書寫的能力，另一項功能也是可以應付將來我們會遇到的公職人員的考試，畢竟公職人員也是我們未來的出路之一，所以我覺得這本書好的地方就是將公職人員會考到的部分還有如何測試你書寫公文的能力都有非常仔細的介紹，不能因為這本書主要是考試取向而就看輕了這本書，因為他就是主要是考試取向的書籍所以它的歷屆考題，這本書告訴我們我們應該有什麼能力才能算是具備有書寫公文的能力，算是我找過的書中最仔細的介紹公文考試的書籍了。
