國立東華大學OEC Lab

碩士班畢業注意事項
1. 平常隨時以email或隨身碟備份資料，確認修完畢業必修與選修學分。
2. 在預定論文口試前ㄧ個月，將論文初稿交與老師審查。

3. 確認論文口試委員與論文口試場地(與所辦協調)。

4. 論文口試前1~2星期將老師審查後之論文初稿、口試委員邀請函、口試委員聘書，寄予口試委員。

5. 論文口試前ㄧ日準備茶水，並將論文口試場地整理與所需資料備齊(如下頁)，列印投影片以供口委口試參考。

6. 論文口試當日：放鬆心情盡情發揮吧!!
7. 論文口試結束:寄送感謝函給予每位論文口試委員(e-mail)，並開始修正論文，修正後請老師作論文完稿(請留一個禮拜緩衝)。
8. 將研究所兩年資料備份光碟給老師；至少印一本碩士論文放實驗室，一本給老師。

9. 畢業離校:上傳論文→開始跑離校手續。
 [畢業口試相關]

	表格
	內容
	注意事項

	學位考試
初審申請
	至教務處網頁http://web.ndhu.edu.tw/portal/sysloader.aspx?sysid=15
列印[學位考試申請表]，經指導教授同意並簽名後送交系辦
	第一階段：畢業初審申請於上學期12月中旬

第二階段：於口試前一星期，進行左側內容。 

	學位口試

委員名單
	詢問指導教授後，於http://web.ndhu.edu.tw/portal/sysloader.aspx?sysid=15
填入資料後列印(如附件二)。
	口試前一星期送交系辦

	口試委員

聘書
	連同[用印申請書]一同送交所辦
	口試前一星期送交系辦

	學位考試

評分表
	ㄧ個口委一張(口試完自行保管)
	口試當天使用

	學位考試成績通知單
	所有口委同ㄧ張(口試完送交所辦)
	口試當天使用

	學位考試委員會審定書
	所有口委同ㄧ張(口試完送交所辦)
	口試當天使用

	收據單
	口試當天請口試委員填寫。(內容先填，僅讓口委簽名即可)
	口試當天使用。

(不可塗改)

	口試費
	校外委員口試費
	請小心保管


