
國立東華大學圖書資訊處 

非法影印教科書之學生輔導機制標準作業處理流程 

(SOP- LIC-06-17/1070801) 

一、目的 

為保護智慧財產權，落實學生非法影印教科書之學生輔導機制，特訂定此作業處理流

程。 

二、依據 

本校學生獎懲辦法。 

三、範圍 

本校學生。 

四、定義 

無。 

五、作業流程說明 

(一) 經發現學生非法影印教科書事件，轉送學務處受理事件通報。 

(二) 學務處轉介班級導師、輔導教官了解事發過程並予以個別輔導，並依校規進行懲處。 

(三) 遇情節重大或累犯，提報學生事務委員會議討論。 

(四) 提報「保護智慧財產權宣導及執行工作小組會議」報告。 

六、附件 

無。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



七、作業流程圖 

權責單位或人員               作業流程            相關表單或注意事項 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

非法影印教科書之學生輔導機制標準作業處理流程圖 

發現學生非法影
印教科書

接案處理確
認案情

導師了解事發過程並
予以個別輔導

是否違反校規？

違規情節是否重大？

遇情節重大，提報學
生事務委員會討論

獎懲處理

由導師進行後續追蹤關懷，
必要時轉介諮商輔導中心
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