
國立東華大學圖書資訊處 

協助經濟弱勢學生取得教科書標準作業處理流程 

(SOP- LIC-06-16/1070801) 

一、目的 

為落實尊重智慧財產權之觀念，並協助本校經濟弱勢學生取得教科書，特訂定此標準處

理流程。 

二、依據 

教育部制訂的校園保護智慧財產權行動方案。 

三、範圍 

本校教學用正版中、外文教科書。 

四、定義 

經濟弱勢學生：符合「國立東華大學大專校院弱勢學生助學標準作業流程」申請資格之

規定。 

五、 作業流程說明 

(一)募集二手教科書 

1.圖書資訊處於每學年舉辦二手教科書捐贈收書活動，由學生事務處提供名單，通知

經濟弱勢學生免費索取。 

2.系所單位協助宣導所屬師生參與二手教科書捐贈活動。 

(二)購置教師指定參考書，提供學生查閱 

圖書資訊處於每學期通知老師薦購下學期教科書或參考書，圖書資訊處依據老師薦

購書單採購教師指定用書，專架陳列提供學生閱覽，並鼓勵經濟弱勢同學踴躍借閱。 

(三)鼓勵老師透過「東華 e學苑」數位學習平台編寫教材或講義授課，學生可透過該網站

下載使用老師自編教材，降低經濟弱勢學生採購教科書之費用。 

(四)鼓勵老師採用電子書當教科書，以節省弱勢學生採購教科書之費用。 

六、附件 

無。  



七、作業流程圖 

 

權責單位或人員                      作業流程              相關表單或注意事項 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

協助弱勢學生取得教科書標準作業流程圖 

 

協
助
弱
勢
學
生
取
得
教
科
書
管
道

鼓勵老師透過「
東華e學苑」數位
學習平台編寫教
材或講義授課。

學生可透過該網站下載使用
老師自編教材，降低經濟弱
勢學生採購教科書之費用。

圖書資訊處於每學年
舉辦二手教科書捐
贈收書活動。

圖書資訊處
於每學期通知老師
薦購下學期教科書
或參考書。

鼓勵老師採用電子書當
教科書，以節省弱勢學
生採購教科書之費用。

圖資處、學
務處承辦人

系所人員

圖資處承
辦人、教
師

卓越中心
承辦人、
教師

教師

由學生事務處提供
名單，通知經濟弱
勢學生免費索取。

系所單位協助宣導所
屬師生參與二手教科
書捐贈活動。

圖書資訊處
依據老師薦購書單採購教
師指定用書，專架陳列提
供學生閱覽，並鼓勵經濟
弱勢同學踴躍借閱。


