學位考試申請的各項表格及注意事項

1. 申請時需提出表格：(學位考試申請表、(學位考試委員名冊。

2. 提供給口試委員資料：(論文一冊、(通知書、(聘書（校外委員）。

3. 口試時需準備表格：(評分表（一式三份）、(成績通知單、(審定書。

4. 表格詳細說明如下： 
	表格
	內容
	注意事項

	學位考試
申請表
	先至教務處網頁-教務資訊系統-學生相關項下-學位考試申請系統 http://www2.aa.ndhu.edu.tw/ActiveX/AX_degree_exm_studentProj1.htm
申請學位考試，填妥後請列印一份，請指導教授於意見欄簽註意見(例如：同意等)及簽名後送至系辦
	最後截止日：
· 第一學期12月24日(預計)
· 第二學期6月15日(預計)
依學校行事曆規定辦理，但請先預留行政工作天數，以免延誤辦理時效。

	學位考試委員名冊
	學生詢問指導教授後，至教務處網頁-學生相關下-學位考試系統 http://www2.aa.ndhu.edu.tw/ActiveX/AX_degree_exm_studentProj1.htm  填入學位考試委員名冊並列印一式一份，送所辦用印。
	1.口試日期前至少7~10天



	聘書
	1. 可至本所網頁下載聘書表格(聘請學位考試口試委員，校內委員已省略，校外委員若有需要，則須填此單。)
2. 聘書需加蓋學校印信（請填寫用印申請書，請至本所網頁下載）

3. 請學生繕打後將檔案寄至所辦（請來電告知），於三個工作天後至所辦領取用印後的聘書。
	1.口試日期前至少7~10天

2.可省略

	通知書
	可至本所網頁下載通知書表格

通知各口試委員口試時間及地點，請學生繕打後送所辦用印。
	1.口試日期前至少7~10天

2.視委員人數列印份數


	評分表
	至教務處網頁-學生相關下-學位考試系統 http://www2.aa.ndhu.edu.tw/ActiveX/AX_degree_exm_studentProj1.htm
口試前二天列印（三份）後送至所辦彙整。
	1.口試日期前1~2天
2.視委員人數列印份數

	審定書
	至教務處網頁-學生相關下-學位考試系統 http://www2.aa.ndhu.edu.tw/ActiveX/AX_degree_exm_studentProj1.htm  口試前二天列印後送至所辦彙整。
註：論文修改完成，指導教授同意後，請至所辦領取審定書影本。
	1.口試日期前1~2天

2.影印裝訂於授權書之次頁。

	成績通知書
	至教務處網頁-學生相關下-學位考試系統 http://www2.aa.ndhu.edu.tw/ActiveX/AX_degree_exm_studentProj1.htm 
口試前二天列印後送至所辦彙整。
	1.口試日期前1~2天

2.口試當天請各委員簽名後擲回所上

	授權書(可直接上圖書館網頁下載)
	研究所畢業生需先完成論文線上建檔暨上傳全文作業，並繳交裝訂本論文三冊辦理離校(內含本校統一版本之授權書正本)及另一份授權書正本至圖書館後，才能辦理離校手續。
	1.請用黑筆填妥後裝訂於書名頁之次頁。
2.校內單位均需附正本。

	論文繳交份數
	· 圖書館三冊（另附一張單張授權書正本），需先完成論文線上建檔暨上傳全文作業
· 指導教授、口試委員各一冊

· 系辦一冊及一份電子檔（請存置在光碟，註記：學號及姓名）

· 其餘由畢業生自行決定
	


備註：

1.請注意口試日期，如日期訂的太晚，會影響研究生論文送交截止日。

2.研究生論文送交截止日(也就是辦理離校手續)：第一學期是一月三十一日前；第二學期是七月三十一日(如遇假日請提前)，若無法在當天辦妥離校手續，則無法領取畢業證書，也就不能畢業，所以請同學們注意不要拖到最後一天才去辦理離校手續，以免擔誤大事。
