
 學人宿舍退宿申請流程 

                                       

請於退宿日前兩週，填寫「學人宿舍

退宿同意書」， 填妥後擲交總務處保

管組。

 

與保管組預約宿舍點交時間，由保管

組會同營繕組人員，至宿舍辦理點交

點交未完成完成學人宿舍退
宿申請作業 

住戶自行維修 

住戶問題 

再檢查 

保管組：財產盤點 

營繕組：宿舍及附屬設備點收，判

定維修權責劃分
點交無誤 

完成

須營組組處理 

未完成 

完成

保管組報請維修 

作業完成 


