工讀金(專案計畫)作業流程圖
(SOP-GA-05-07)
　　權責單位或人員                  作業流程               相關表單或注意事項

製作工讀金清冊


主持人核章








各計畫承辦人


計畫主持人





每月1日填報上月份工讀資料


作業時間約2-3工作天











出納組核所得稅、會計室審核


呈校長核閱





出納組


會計室


校　長





作業時間約4-6工作天





製作傳票





會計室





作業時間約1工作天





送台銀匯款、劃帳清冊分送台企銀及郵局入帳(至學生個人帳戶)





開具支票、製作匯款單











工讀金(專案計畫)作業流程圖








局





作業時間約1-2工作天





作業時間約２-３工作天








上出納組網頁「出納付款查詢」


查閱入帳情形








出納組





出納組


會計室


校長








出納組


台銀、郵局


台企銀











