外籍人士(含大陸人士)所得扣繳作業流程

（SOP-GA-05-06）

權責單位或人員                   作業流程                  相關表單或注意事項

 



現金





以現金方式給付酬勞,出納組會在領據正本上蓋”業已收取稅款   元及扣繳憑單,並依法繳納申報”。





依所得給付方式區分





依稅法規定,於給付日起十日內,繳納所得稅並填寫申報書等資料至國稅局辦理完稅。





轉帳





出納組





各系所承辦人


會計室


出納組








各系所承辦人





外僑專用之扣繳憑單,請以黑色原子筆填寫,並詳閱第1聯背面填報說明。





所得稅扣繳率請參照”各類綜合所得扣繳稅率表”





會計室傳票項下有預扣所得稅款支票繳納。





各系所承辦人





請各承辦人於給付日起3日內,攜帶領據正本至出納組繳交稅款。





各系所承辦人





填寫外僑專用之扣繳憑單(可至出納組領取),並檢附護照及居留證影本,送出納組備查。





外籍人士如需完稅證明,向出納組領取己蓋章之扣繳憑單,並自行赴國稅局辦理個人所得申報。








