退還保管品作業流程
（SOP-GA-05-01-4）

　　權責單位或人員                   作業流程                  相關表單或注意事項
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1.開立轉帳傳票（定存單）


2.核准簽案（保證書）





廠商申請
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保管品寄存證用印後領回保管品





承辦單位





交承辦單位退還保管品





  出納組





登錄保管品備查簿





每月底編製及送會計室保管品月報表
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