付款處理作業流程圖
（SOP-GA-05-01-2）

1.電匯付款

權責單位或人員               作業流程             相關表單或注意事項


出納組                       

                                    

    會計室、校長                                 


                                      
出納組、銀行


出納組
付款處理作業流程（1）
2. 支票付款
權責單位或人員                作業流程             相關表單或注意事項
出納組


   會計室、校長            

                      



                  

出納組




                                          

     出納組

付款處理作業流程（2）































































根據支出傳票建檔


並核對後開立支票








審核並支票用印簽發





將電匯磁片和「交台銀花蓮分行匯款」之支票交予台銀入帳。





撥款明細表送受款人





根據支出傳票開立支票





審核並支票用印簽發





非 郵 寄





郵 寄


受款人





通知受款人領取支票
















































































