會辦單位： 

	承辦單位

          謹簽


	會辦單位

總務處：

保管組：

會計室：
	批    示



簽  於 ○年○月○日於○○○
主旨：陳○○院（處）○○系（組）為應教學研究/行政需要，擬採購【財物名稱：○○】，謹請　鑒核。 

說明：

1、 本設備為○○公司之產品，屬獨家製造（代理）供應，無其他合適之替代標的，請  准依據「中央機關未達公告金額採購招標辦法」第二條第一項第一款規定(採購法第22條第1項第2款規定)，採限制性招標，向○○公司採購。
2、 檢陳廠商獨家（代理）證明、採購規格表、廠商報價單各乙份(務必檢附)。（簽及規格電子檔請寄事務組承辦人）
3、 本案預算金額新台幣(或外幣名稱)：○元。

4、 經費來源：
5、 交貨（履約）期限：自決標日之次日起○日曆天。
6、 保固期限：○年。

7、 獨家代理廠商：○○（地址：○○，電話：○○）。
8、 呈可後，擬移請總務處辦理後續採購事宜。
國立東華大學美崙校區採購財物/勞務（請擇一）規格書 
	採購名稱：                                                         

項次        
	品    名    及    規    格
	數 量
	單位 

	
	（本單不敷使用時，請自行影印加附）
	
	 

	財物---交貨期限：1.□決標次日起    日內2. □民國    年    月    日前。

                 3.□自通知次日    日內4.開立信用狀次日    日內

                   □廠商應提供型錄供審查

                保固期限：自驗收合格之日起， □保固    年。

勞務---□履約期限：決標次日起    日內。

            □履約期間：民國　　年    月    日至民國　　年    月    日。




請購單位：                  請購人簽章：              聯絡電話：




檔　　號：�保存年限：








