版編須知
1、 改稿方式
· 紅色字體為建議刪減
· 藍色字體為建議增加字句
· 綠色字體為建議修改
· 以上為各版通用改稿方式，請全部統一。其他改稿細節請各版編和自己的小記者溝通、說明 (務必溝通清楚喔！^ ^ )
· 收到新聞時，不用急著直接修改。先將稿件看過一次，若記者寫的新聞問題太大，幾乎需全部重寫，就直接與小記者聯絡，告訴他們有問題的部分，以及建議如何修改、補充。請他們重新再寫一篇，收到之後再進行修改。
2、 交稿形式及檢附檔案
稿件／圖片檔案
	新聞稿word檔(建議2003或2007版)
· 交稿模式參照 <記者交稿範例及注意事項>
	檔名：各版名稱(左岸生活、數位關懷、校園廣角) +新聞大標+撰稿者姓名
EX：
左岸生活-大阪銅鑼燒好好吃-哆啦A夢 

	圖片jpg檔
	檔名：依照圖片順序與數量，陸續標示1、2.、3…，依此類推

	信件名稱
	新聞期數+版名
EX：020左岸生活

	附檔
	請將同一個人的新聞及照片，壓縮成一個壓縮檔，整合寄給總編
	檔名：各版名稱(左岸生活、數位關懷、校園廣角) +新聞大標+撰稿者姓名


· 同一個人的資料統一壓縮後寄，但不需全部人修改完才寄，改好的可以先寄給總編
EX： 第一次寄  信件名稱：020左岸生活1
     第二次寄  信件名稱：020左岸生活2  …依此類推
3、 備份稿件
	Facebook《左岸電子報》粉絲專頁
	各版編將自己負責的新PO上，並附上該篇新聞的連結(可電子報發刊後再PO )

	BBS東方小城版 ─ 有情有義編採社
	各版編將自己負責的新聞PO上(可電子報發刊後再PO )



請一定要準時繳交，能提早交最好!!!
若有任何問題，可隨時跟總編聯絡，一起討論。
剛開始會比較辛苦，一段時間後就會比較好了。不要給自己太大的壓力！如果有任何困難都可以提出，不要悶在心裡喔！！
大家一起努力吧！！GO GO 加油~
